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Misién: “Organismo Canslitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficia de la sociedad”

RESOLUCION CGR N° 236

POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA GUIA BASICA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
DE CUENTAS QUE SUSTENTAN LA EJECUCION DE LOS PRINCIPALES RUBROS
PRESUPUESTARIOS DE INGRESOS Y GASTOS DE LOS ORGANISMOS Y
ENTIDADES DEL ESTADO, SUJETOS AL CONTROL DE LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA, Y SE DEJA SIN EFECTO LA RESOLUCION CGR N° 653 DEL 17
DE JULIO DE 2008.

Asuncion, ] ] MAYO 2020

VISTA: La Constitucion Nacional, la Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la
Contraloria General de la Republica”, la Ley N° 15635/99 “De Administracion Financiera del
Estado”, la Resolucion CGR N° 653/08; vy,

CONSIDERANDO: Que, el Articulo 65 de la Ley N° 1535/99 sefiala: “La
Contraloria General de la Republica tendré a su cargo el estudio de la rendicion y el
examen de cuentas de los organismos y entidades del Estado sujetos a la presente ley, a
los efectos del control de la ejecucién del presupuesto, la administracién de los fondos y el
movimiento de los bienes y se basara, principalmente, en la verificacién y evaluacion de los
documentos que respaldan las operaciones contables que dan como resultado los estados
de situacion financiera, presupuestaria y patrimonial, sin perjuicio de ofras informaciones
que se podran solicitar para la comprobaciéon de las operaciones realizadas. Los
organismos y entidades del Estado deben tener a disposicién de los 6rganos del control
interno y externo correspondientes, la contabilidad al dia y la documentacion sustentatoria
de las cuentas correspondientes a las operaciones efectuadas y registradas”.

Que, por Resoluciéon CGR N° 653/08 se aprueba la Guia Basica de Documentos
de Rendicion de Cuentas que sustentan la Ejecucion de los Principales Rubros
Presupuestarios de Gastos e Ingresos de los Organismos y Entidades del Estado, sujetos
al control de la Contraloria General de la Republica.

Que, la Contraloria General de la Republica es un Organismo Constitucional
abocado a la fiscalizaciéon del patrimonio Estatal, mediante actividades de control a la
gestion de los Organismos y Entidades del Estado, basada en la mejora continua, asi como
en normativas y herramientas que se actualizan y perfeccionan permanentemente, acorde
al movimiento financiero y administrativo del Estado.

Que, todo ello permite a las Entidades sujetas a su fiscalizacion la mejora en su
gestion, facilitando la oportuna presentaciéon de las Rendiciones de Cuentas, a las que
estan obligadas por las normas legales, promoviendo a través de ellas el uso correcto de
los recursos publicos, y a la Contraloria General el efectivo cumplimiento de sus funciones
de control.

Que, en dicho contexto resulta oportuno proceder a la actualizacién de la ¢
Basica de Documentos de Rendicidn de Cuentas, mediante la emision de una norma
ajustada a las disposiciones de la Ley N° 1535/99, sus modificaciones, reglamentaciong
demas disposiciones legales aplicables en la materia.

Que, el Articulo 9° inc. j) de la Ley N° 276/94, dispone como deber y atribuc
de la Contraloria General: “Dictar los reglamentos internos, n
procedimientos, e impartir las instrucciones necesarias para el cum
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RESOLUCION CGR N° 236

POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA GUIA BASICA DE DOCUMENTOS DE RENDICION
DE CUENTAS QUE SUSTENTAN LA EJECUCION DE LOS PRINCIPALES RUBROS
PRESUPUESTARIOS DE INGRESOS Y GASTOS DE LOS ORGANISMOS Y
ENTIDADES DEL ESTADO, SUJETOS AL CONTROL DE LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA, Y SE DEJA SIN EFECTO LA RESOLUCION CGR N° 653 DEL 17
DE JULIO DE 2008.

...
POR TANTO, en ejercicio de sus facultades constitucionales y legales,

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
RESUELVE:

Articulo 1° Actualizar la Guia Basica de Documentos de Rendicion de Cuentas que
sustentan la Ejecucién de los Principales Rubros Presupuestarios de ‘Ingresos
y Gastos de los Organismos y Entidades del Estado, sujetos al controhde la
Contraloria General de la Republica, conforme a los términos del Anexo\que
forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2° Dejar sin efecto la Resolucion CGR N° 653 del 17 de julio de 2008.

Articulo 3° Comunicar a quienes corresponda y cumplido, archivar.

}\.O RG 64/
& <N
% -—
S Dr.€

MILO D. BENITEZ ALDANA
/| Contralor General
/  de la Republica
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ANEXO - RESOLUCION CGR N° _2306/20
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ANEXO - RESOLUCION CGR N° @Lﬁo
3
) CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GUIA BASICA DE DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN LOS INGRESOS Y GASTOS DE LOS
ORGANISMOS Y ENTIDADES DEL ESTADO
Ley N° 1535/99, sus modificaciones, reglamentaciones y demas normas aplicables

Documentos de respaldo de los Gastos

iTEM | CONCEPTO/DOCUMENTOS S | NO | N/A OBSERVACIONES
1. 111 - Sueldo Personal Permanente
1.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

1.2 Comprobante de Pago

1.3 Orden de Pago Red Bancaria

1.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria -

CDP

15 Boleta de Deposito o Pago de Aportes

) Jubilatorios

1.6 Planilla de Liquidacion de Sueldos
Planillas de Descuentos de Sindicatos,

1.7 Asociaciones, Cooperativas, etc., con la
autorizacion correspondiente

18 Recibo de pago o transferencia a Asociaciones -

Sindicatos — Cooperativas, etc.

1.9 Boletas de Depésitos de Descuentos Judiciales

1.10 Planilias de Descuentos Judiciales

Informe de la Direccion de RRHH s/Descuentos
por Multas

Acto administrativo (Resolucién/reglamentacion)
gue autoriza el Descuento por Multas

Planilla de movimiento mensual de RRHH
1.13 (Altas, bajas, traslados, ascensos, vacancias,
permisos, nombramientos, etc.).

1.14 Resoluciones de Movimientos del Personal.

1.15 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

1.16 ) ; oo
a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

2, 112 - Dietas

21 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

22 Comprobante de Pago

2.3 Orden de Pago Red Bancaria

2.4 Planilla de Liguidacion de Dietas

Planillas de Descuentos de Sindicatos,

25 o :

Asociaciones, Cooperativas, etc.

Recibo de pago o transferencia a Asociaciones,
286 N .

Sindicatos, Cooperativas, etc.
2.7 Planilla de Descuentos Judiciales
2.8 Boletas de Depdsitos por Descuentos Judiciales
29 Informe de la Direccion de RRHH sobre

Descuentos por Multas

2.10 Boleta de Depésito de Aporte Jubilatorio

Resolucién que autoriza el Descuento por

2.1
Multas
519 Planilla o Acta de Asistencia de los Miembros en
’ la Sesion

213 Registro contable

Vision: "Qrganismo Constitucional de Conlrol Gubemamental canfiable, reconocida por la efectividad de la Gestien de Cantol y Agente de Cambio para la buena Administracion®
Direccién: Bruselas N 188G | Telefono: (§85)(21) 6200 000 | Web: www.contraloria qov.py | Email: cgri@contraloria.gov.py

€4 mrce



CONTRADORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Misian: Org anisma Conslitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza ¥ rrolpge e\ Pat imonio Publico, en beneficie de la socxedad

ANEXO - RESOLUCION CGR N° 256[ BD
4

SGS

iTEm | CONCEPTOIDOCUMENTOS SI|NO | N/A |  OBSERVACIONES

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

Cl a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

3. 113 - Gastos de Representacién

3.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

B3P Comprobante de Pago

313 Orden de Pago Red Bancaria

Planilla de Liquidacién por Gastos de

34 y
Representacion
Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria -
3.5
CDP
3.6 Resolucion de Desafectacion de Cargos
3.7 Resolucién de Asignacion de Cargos
3.8 Registro contable
3.9 Boleta de deposito de Descuentos Judiciales

3.10 Planilla de Descuentos Judiciales

3.1 Boleta de pago o deposito de aportes jubilatorios

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

cal a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

4. 114 - Aguinaldos

4.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

4.2 Comprobante de Pago

4.3 Orden de Pago Red Bancaria

4.4 Planilla de Liquidacion de Aguinaldo

45 Planillas Acumuladas mensuales de Sueldos y
) otros ingresos

Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria -

46 |cpp.

47 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

4.8 ; ; D
a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

5. 122 - Gastos de Residencia

5.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

5.2 Orden de Pago Red Bancaria

553 Comprobante de Pago

5.4 Resolucién de Traslado via Designacion

55 Resolucién que autoriza el Pago

56 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria -
’ CDP

57 Resolucion que establece la reglamentacion de

pago

58 Comprobantes de Gastos de hospedaje, alquiler
] y gastos de servicios basicos

5.9 Registro contable

Otras exigencias no previstas en el presente
510 Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo
’ a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

Vision: “Organisimao Constitucicnal de Conlral Gubernamental cenliadle, reconocido por la efectividad de ja Gesldn de Cantiel y Agenle de Cambio para la buena Administracion”
Duzccian: Bruselas N° 1880 { Telefono: (§95)(21) 8200 000 § Web: www.contralnsa gov.py | Email: cgr@contraloria.gov.py

4 meci
z 2015 P



" CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA
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ANEXO - RESOLUCION CGR N° 22 6/20
5

iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS OBSERVACIONES
6. 123 - Remuneracion Extraordinaria
6.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
6.2 Orden de Pago Red Bancaria
6.3 Comprobante de Pago
6.4 Comprobante de depésito o pago del aporte
) jubilatorio.
Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria -
6.5
CDP
6.6 Informe de RRHH de horas extras trabajadas
Planilla de Liquidacion de Remuneracion
6.7 =
Extraordinaria
6.8 Planillas de Descuentos de Sindicatos,
) Asociaciones, Cooperativas, etc.
6.9 Recibo de pago o transferencia a Asociaciones,
| Sindicatos, Cooperativas, etc.
6.10 Planilla de descuentos Judiciales
6.11 Boleta de Deposito por descuentos Judiciales
6.12 Resolucion o Nota de autorizacion de pago
6.13 Resolucion que establezca la reglamentacion de
' pago
6.14 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
6.15 Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo
' a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado
7. 125 - Remuneracion Adicional
7.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
7.2 Orden de Pago Red Bancaria
7.3 Comprobante de Pago
74 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria
) (CDP)
Informe de RRHH, de horas Adicionales
7.5 .
trabajadas
Planilla de Liquidacion de Remuneracion
7.6 i
Adicional
Planillas de Descuentos de Sindicatos,
7.7 gl .
Asociaciones, Cooperativas, etc.
Recibo de pago o transferencia a Asociaciones,
7.8 . i
Sindicatos Cooperativas, etc.
7.9 Planilla de descuentos Judiciales
710 Boleta de Depésito por descuentos Judiciales
7.1 Resolucién o Nota de autorizacién de pago
7.12 Resolucion que establezca la reglamentacion
713 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
714 Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo
' a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado
8. 131 - Subsidio Familiar
8.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
8.2 Orden de Pago Red Bancaria
8.3 Comprobante de Pago
8.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria

(CDF)

Vision: 'Organiema Conslitucional de Conlrol Gubernamental confiadle, reconocida por la efectividad de la Geation de Cantiol y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI | NO | N/IA OBSERVACIONES

8.5 Planilla de Pago de Subsidio Familiar

8.6 Copia de Formulario o Nota de Solicitud

8.7 Copia autenticada de Certificados (nacimiento,
) matrimonio, defuncion)

88 Resoluciéon que establece los montos y autoriza
‘ el Pago

8.9 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

8.10 X ; e
a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

9. 132 — Escalafén Docente

9.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

9.2 Orden de Pago Red Bancaria

9.3 Comprobante de Pago

94 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria

(CDP)
9.5 Planilla de Liquidacion del Escalafén Docente
Planillas de Descuentos de Sindicatos,
9.6 o )
Asociaciones, Cooperativas, etc.
Recibo de pago o transferencia a Asociaciones,
9.7 S .
Sindicatos, Cooperativas, etc.
9.8 Planilla de Descuentos Judiciales
9.9 Boleta de Depésito p/descuentos Judiciales

9.10 Resolucién para pago del Escalafon Docente

Boleta de depdsito o comprobante de pago de
9.11 S ;
aporte jubilatorio

9.12 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Obijeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

9.13 ) : e
a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

10. 133 — Bonificaciones y Gratificaciones

101 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

10.2 Orden de Pago Red Bancaria

10.3 Comprobante de Pago

Boleta de depdsito o comprobante de pago del

10.4 A .
aporte jubilatorio.
Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria —
105 Tcop
Planilla de Liquidacién de Bonificaciones y
10.6 e
Gratificaciones
Planillas de Descuentos Sindicatos,
10.7 g
Asociaciones, etc.
108 Recibo de pago o transferencia a Asociaciones,

Sindicatos, Cooperativas, etc.

10.9 Planilla de Descuentos Judiciales

10.10 | Boleta de Depésito p/ Descuentos Judiciales

10.11 | Resolucién que determina y autoriza el pago

10.12 | Resolucién de Asignacién de Cargo

Disposicién legal del MTESS sobre lugares
10.13
Insalubres

10.14 | Copia autenticada del Titulo Habilitante

Planilla de antigiiedad de funcionario o
10.15 i -
Resolucién de nombramiento

Vision: “Organismo Constitucional de Conlrof Gubemamental cenfiable, reconacida por la efectividad de la Gestién de Contiol y Agente de Cambio para la buena Administracién®,
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iTEM | CONCEPTO/DOCUMENTOS ~ |s1|NO | NIA OBSERVACIONES

10.16 | Informe de Recursos Humanos

10.17 | Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

ORI a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado
1. 134 — Aporte Jubilatorio del Empleador

111 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

11.2 Comprobante de Pago

Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria -
13 |cop

11.4 Planilla de Aporte Jubilatorio del Empleador

11.5 Recibo de Ingresos y/o Comprobante de Pago

11.6 Resolucién que autoriza el Pago

11.7 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

11.8 ) ; oo
a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

12. 135 — Bonificacién por Ventas y Cobranzas

12.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

12.2 Comprobante de Pago

Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria -
123 |cop

12.4 Planilla de Bonificacién por Ventas o Ingresos

12.5 Contrato y/o Reglamento de Pago

12.6 Resoluciéon que Autoriza el Pago

12.7 Dictamen que justifique dicho Pago

128 Informe pormenorizado de las actividades
) realizadas fuera del horario laboral establecido

12.9 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

12.10 ; . it
a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

13. 136 — Bonificaciéon por Exposicién al Peligro

13.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

13.2 Comprobante de Pago

13.3 Orden de Pago Red Bancaria

Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria —

134 CDP

Planilla de Liquidacién de Bonificaciones y
13.5 g

Gratificaciones

13.6 Planilla de Descuentos Judiciales

Recibo de pago o transferencia a Asociaciones,
137 o .
Sindicatos, Cooperativas, etc.

13.8 Autorizacién para los descuentos

13.9 Boleta de Deposito p/ Descuentos Judiciales

Resolucion por la cual se procede al Descuento
13.10 g
Judicial

13.11 | Resolucion que determina y autoriza el pago

13.12 | Resolucién de Asignacion de Cargo

Vision: “Qrganismoe Conslilucional de Conlrol Gubernamental confiable, reconocida por la efectividad de la Gesbén de Cantrol y Agente de Camb‘io para la buena Admiristracion”,
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CONCEPTO/DOCUMENTOS si|No | NIA|  OBSERVACIONES

xxxxxx
G RS L e B e e

13.13 Planilla de antigiedad de funcionario o
' Resolucion de nombramiento

13.14 | Registro Contable

Ofras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

1815 a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado
14. 137 - Gratificacion por Servicios Especiales

141 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

14.2 Comprobante de Pago

Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria

14.3 (CDP)

14.4 Planilla de Pago o Liquidacion de Gratificacion
) por Servicios Especiales

145 Nota de Pedido Interno de la Jefatura para el

Pago

14.6 Resolucion de Nombramiento y Cargo asignado

14.7 Resolucion por la cual se determina y autoriza el
) Pago

14.8 Reglamento Interno

Carta o constancia emitida por los organismos
14.9 internacionales de créditos que autorice la
asignacion

14.10 | Documento que avale el comisionamiento

14.11 | Dictamen que justifique dicho Pago

14.12 | Planilla de Asistencia o Divergencia

14.13 | Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo
a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

14.14

15. 138 — Unidad Basica Alimentaria — UBA

15.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

15.2 Orden de Pago Red Bancaria

16.3 Comprobante de Pago

Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria

15.4 (CDP)
Planilla de Pago de la Gratificacién
15.5 !
correspondiente
Original o Copia Autenticada del Certificado de
15.6 - N
Nacimiento de hijos menores
157 Tabla de UBA por Estado Civil y Cantidad de

Hijos menores

15.8 Resolucion que Autoriza el Pago

15.9 Dictamen que justifique el pago

15.10 |Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de acuerdo

15.11 ) : R
a la normativa legal vigente para el Ejercicio
Fiscal analizado

16 139 - Escalafén Diplomatico y Administrativo

16.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

18.2 | Comprobante de Pago

Vision: 'Organismo Constitucional de Control Gubemnamental confiable, reconocido por la efectividad de la Geslion de Control y Agente de Cambio para la buena Administraciéon”,
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16.3 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
16.4 Planilla de Pago
16.5 Resolucién de Nombramiento y Cargo asignado
16.6 Resolucién por la cual se determina y autoriza el Pago.
16.7 Reglamento Interno
16.8 Resoluciones de Movimientos del Personal
16.9 Registro Contable
16.10 Otras exigencias no previstas en el presente Objeto

del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

17 141 - Contratacién Personal Técnico
17.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
17.2 Orden de Pago Red Bancaria
17.3 Comprobante de Pago
17.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
17.5 Planilla de Liquidaciéon de Pago con Factura
17.6 Contrato por Prestacion de Servicio
17.7 Planilla de Liquidacion del Personal Técnico Ocasional
17.8 Resolucion que autoriza la Contratacion y el pago
17.9 Certificado de Cumplimiento Tributario
17.10 Titulo o Certificado de Estudios visados por el MEC I
17.11 Informe aprobado sobre servicios prestados l
17.12 Constancia_de la Seg:re_taria de la Funcién Publica, de
no ser funcionario publico
17.13 Planilla y/o registro de Asistencia
17.14 Resoluciéon o autorizacion de multas

17.15 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
17.16 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

18 142 — Contratacién del Personal de Salud

18.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

18.2 Orden de Pago Red Bancaria

18.3 Comprobante de Pago

18.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
18.5 Contrato por Prestacion de Servicios

18.6 Resolucién que autoriza la Contratacion

18.7 Certificado de no ser Contribuyente

18.8 Certificado de estudios visado por el MEC

18.9 Resolucién o autorizacién de multas

18.10 Planilla de Asistencia

18.11 Registro Contable

18.12 Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del

Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

10. 143 — Contrataciéon Ocasional del Personal Docente
y de Blanco

19.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

19.2 Orden de Pago Red Bancaria

19.3 Comprobante de Pago

19.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

19.5 Contrato por Prestacion de Servicios

Visién: “Organismo Consulucipnal de Control Gubermamental confiable, reconocido por ia efectividad de la Gestion de Control y Agente de Cambio para la buena Administracién”,
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19.6 Resolucion que autoriza la Contratacion
19.7 Certificado de no ser contribuyente
19.8 Titulo o Certificado de estudios visado por el MEC
19.9 Resolucion o autorizacién de multas
19.10 Planilla de Asistencia

19.11 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
19.12 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

20. 144 - Jornales

201 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

20.2 Orden de Pago Red Bancaria

20.3 Comprobante de Pago

204 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
20.5 Factura, Recibo y/o Planilla de Pago

20.6 Contrato de Prestacion de Servicios

20.7 Resolucién que autoriza el Contrato y el Pago

20.8 Informe de la Direccién de RRHH

20.9 Resolucién o autorizacién de Multas

Constancia de la Secretaria de la Funciéon Pablica de

el no ser funcionario puablico
Fotocopia del RUC o declaracién de no ser
20.11 5
contribuyente
2012 Comprobantes de Retenciones (Segun normativa
. vigente)

20.13 Certificado de Cumplimiento Tributario

20.14 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
20.15 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

21, 145 — Honorarios Profesionales

211 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

21.2 Orden de Pago Red Bancaria

21.3 Comprobante de Pago

214 Planilla de Pago de Honorarios Profesionales

215 Constancia.de Ie_1 Sef:rc_ataria de la Funcién Publica de
no ser funcionario pubico

21.6 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado

21.7 Comprobante de Retencion (Segun normativa vigente)

21.8 Contrato de Prestacién de Servicios

21.9 Resolucion que autoriza el Contrato y Pago

21.10 Resolucion o autorizacion de Multas

211 Informe del trabajo realizado

21.12 Planilla de Asistencia

21.13 Certificado de Cumplimiento Tributario

21.14 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Objeto
21.15 del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

22 146 - Contratacion de Personal del Servicio
) Exterior

221 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

222 Orden de Pago Red Bancaria

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por fa efectividad de la Gestion de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion®
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223 Comprobante de Pago
22.4 Planilla de Pago
225 Comprobante de Retencion (Segun normativa vigente)
226 Contrato de Prestacién de Servicios
22.7 Resolucién que autoriza el Contrato y Pago
22.8 Resolucion o Autorizacion de Multas
22.9 Informe del trabajo realizado
22.10 Planilla de Asistencia
2211 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
22.12 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado
23 147 - Contrgt’aciones de Personal para programas
) de alimentacion escolar y control sanitario
231 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
23.2 Orden de Pago Red Bancaria
23.3 Comprobante de Pago
234 Planilla de Pago
235 Constancia_de Ig Ses:rgtaria de la Funcion Publica de
no ser funcionario publico
23.6 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado
237 Comprobante de Retencion (Segin normativa vigente)
23.8 Contrato de Prestacién de Servicios
23.9 Resolucion que autoriza el Contrato y Pago
23.10 Resolucion o Autorizacion de Multas
23.11 Informe del trabajo realizado
23.12 Planilla de Asistencia
23.13 Certificado de Cumplimiento Tributario
23.14 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
23.15 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado
148 - Contratacion de Personal Docente e
24, Instructores para cursos especializados, por unidad
de tiempo y por hora catedra
241 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
242 Orden de Pago Red Bancaria
243 Comprobante de Pago
244 Planilla de Pago
245 Constancia Qe Ia_Sec,retgria de la Funcién Publica de
no ser Funcionario Publico
246 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado
247 Comprobante de Retencién (Segun normativa vigente)
24.8 Contrato de Prestacion de Servicios
249 Resolucién que autoriza el contrato y pago
2410 Resolucion o Autorizacion de Multas
24 11 informe del trabajo realizado
2412 Planilla de Asistencia
2413 Certificado de Cumplimiento Tributario
2414 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
2415 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado
Viaion Oraaname Consliusonal de Coniral Gubemamanta) confiale, recanocids por la efectividad de la Geslion de Control y Agente de Canibio para la buena Administracion”.
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160 — Remuneraciones por servicios en el Exterior

25, 161 — Sueldo

251 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

25.2 Comprobante de Pago

25.3 Orden de Pago Red Bancaria

25.4 Planilla de Liquidacion de Sueldos

255 Planillas c'ie Descuentos de Sindicaf«’)s, Asociacioqes,
Cooperativas, etc., con la autorizacién correspondiente

256 R_eci!oo de pago o tran_sferencia a Asociaciones -
Sindicatos — Cooperativas, etc.

25.7 Boletas de Depésitos - Descuentos Judiciales

25.8 Planillas de Descuentos Judiciales

25.9 Resolucion que autoriza el descuento por multas
Planilla de movimiento mensual de RRHH (Altas, bajas,

2510 traslados, ascensos, vacancias, permisos,
nombramientos, etc.)

251 Resoluciones de Movimientos del Personal

2512 Registro Contable
Oftras exigencias no previstas en el presente Objeto de

2513 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

26. 162 - Gastos de Representacion

26.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

26.2 Comprobante de Pago

26.3 Orden de Pago Red Bancaria

26.4 Planilla de Liquidacién por Gastos de Representacion

26.5 Resolucion de Desafectacion de Cargos

26.6 Resolucion de Asignacién de Cargos

26.7 Registro contable
Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del

26.8 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

27. 163 — Aguinaldo

271 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

27.2 Comprobante de Pago

273 Orden de Pago Red Bancaria

274 Planilla de Liquidacion de Aguinaldo

275 Planillas Acumuladas mensuales de Sueldos y otros
ingresos

27.6 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

277 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Objeto

27.8 del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

28. 180 — Fondo de Reservas Especiales

281 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

28.2 Orden de Pago Red Bancaria

28.3 Comprobante de Pago

28.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

28.5 Informe del area competente

28.6 Planilla

28.7 Registro Contable

Visién: “Organismoe Constitucional de Control Gubemamantal confiable. reconocida por la efectividad de la Geslién de Control y Agente de Cambio para la buana Administracién®
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Otras exigencias no previstas en el presente Subgrupo
28.8 del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

190 — Otros gastos del personal

29. 191 - Subsidio para la Salud
29.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
29.2 Orden de Pago Red Bancaria
29.3 Comprobante de Pago
294 Planilla del Personal
29.5 Planilla de Liquidacion de Pago de Subsidio
29.6 Dec_Iaraci()n Jurgd_z-; de no contar con seguro del
Instituto de Previsién Social (IPS)
297 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
29.8 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa

legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

30. 192 - Seguro de Vida
301 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
30.2 Orden de Pago Red Bancaria
30.3 Comprobante de Pago
30.4 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado
30.5 Contrato de Prestacion del Servicio
30.6 Pdliza de Seguro
30.7 Resolucion que autoriza el Pago
30.8 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
30.9 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa

leqgal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

193 — Subsidio Anual para Adquisicion de equipos y

31. vestuarios del personal de las Fuerzas puablicas

31.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

31.2 Orden de Pago Red Bancaria

31.3 Comprobante de Pago

314 Planilla del Personal

31.5 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria - (CDP)

31.6 Nota de Pedido Interno

317 Resoluciép de aprobacion del Programa Anual de
Contrataciones (PAC)

31.8 Carta de Invitacion de Proveedores

31.9 Acta de Apertura de Sobres

31.10 Informe d_e Evaluacion Técnico - Economico y cuadro
comparativo

31.11 Certificado de Cumplimiento Tributario

3112 Informe_ 0 Dictamen sobre Contratacién — Via
excepcion

31.13 Resolucién de Contratacion

31.14 Copia del contrato

31.15 CDC - Compromiso de Contratacion

31.16 Factura Crédito y Recibo o Factura Contado

31.17 Planilla de Liquidaciéon de Pago de Subsidio

31.18 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
31.19 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa

lamal viimanta nara al Ciarnini Cinnnl analioa
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32 194 - Sub’sic!io para la Salud del Personal de las
' Fuerzas Publicas
32.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
32.2 Orden de Pago Red Bancaria
32.3 Comprobante de Pago
324 Planilla del Personal
32,5 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
32.6 Nota de Pedido Interno
327 Resolucio_n de aprobacion del Programa Anual de
Contrataciones (PAC)
32.8 Carta de Invitacion de Proveedores
329 Acta de Apertura de sobres
32.10 Informe d_e Evaluacion Técnico - Econémico y cuadro
comparativo
32.11 Certificado de Cumplimiento Tributario
Informe o Dictamen sobre Contratacion — Via
32.12 -
Excepcion
32.13 Resolucion de Contratacion
32.14 Copia del contrato
32.15 CDC - Compromiso de Contratacion
32.16 Factura Crédito y Recibo o Factura Contado

3217 Planilla de Liquidacién de Pago de Subsidio

3218 Declaracion Jurada de no contar con seguro del
' Instituto de Prevision Social (IPS)

32.19 Registro Contable

Ofras exigencias no previstas en el presente Objeto del
32.20 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

33, 195 — Boni’fic_acién familiar para los efectivos de las
Fuerzas Publicas
33.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
33.2 Orden de Pago Red Bancaria
33:3 Comprobante de Pago
334 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
33.5 Resolucion que autoriza el Pago
336 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
33.7 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa

legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

34 199 - Otros Gastos del Personal (Retiros
) Voluntarios - Otros)
34.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
34.2 Orden de Pago Red Bancaria
34.3 Comprobante de Pago
34.4 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
345 Planilla de Liquidaciéon de Pago por desvinculacion o
] retiro voluntario
346 Resolucion que autoriza el Retiro Voluntario y el Pago
34.7 Copia de Sentencias Judiciales, Sumarios, etc.
34.8 Copia de Acuerdo o Sentencia
34.9 Renuncia escrita del interesado/a
Notas o Memorandos Administrativos que determinen
34.10 el pago en concepto de causas presupuestarias o

administrativas justificadas |

Visién: “Organisma Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocida por la efectividad de la Gestion de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion™.
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Documentos que justifiquen el pago por

34.11 indemnizaciones por accidentes ocurridos en actos de
servicio (Informe o dictamen, diagnéstico médico)
34.12 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
34.13 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado
35. 210 - Servicios Basicos
35.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
35.2 Comprobante de Pago
353 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
35.4 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado
355 Comprobantes de Retenciones (Segun normativa
) vigente)
35.6 Contrato de Locacion en su caso
35.7 Plan de Racionalizacién de Gastos
35.8 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
35.9 Subgrupo del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la
' normativa legal vigente para el Ejercicio Fiscal
analizado
36. 220 - Transporte y Almacenaje
36.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
36.2 Comprobante de Pago
36.3 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
36.4 Nota de Pedido Interno
36.5 Resolucion de aprobacién del Programa Anual de
) Contrataciones (PAC)
36.6 Carta de Invitacion de Proveedores
36.7 Acta de Apertura de Sobres
36.8 Informe de Evaluacién Técnico - Econémico y cuadro
' comparativo
36.9 Certificado de cumplimiento con el Seguro Social
36.10 Certificado de Cumplimiento Tributario
36.11 Informe o Dictamen sobre Contratacion — Via
) excepcién
36.12 Copia del contrato
36.13 CDC - Compromiso de Contratacion
36.14 Factura Crédito y Recibo o Factura Contado
36.15 Comprobante de Retencion (Segun normativa vigente)
36.16 Boleta de Depésito de la Retencion (segun normativa
' vigente)
36.17 Péliza de Seguro
36.18 Orden de Compra o Servicio
36.19 Nota de prestacion del servicio o conformidad del
) servicio
36.20 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Subgrupo
36.21 del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado
37. 231 - Pasajes
371 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
37.2 Comprobante de Pago
37.3 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
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37.4 Nota de Pedido Interno
375 Resolucic’a_n de Aprobacién del Programa Anual de
) Contrataciones (PAC)

37.6 Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la “DNCP”

37.7 Carta de Invitacion a Proveedores

37.8 Acta de Apertura de Sobres

37.9 Informe d_e Evaluacién Técnico - Econémico y cuadro
comparativo

37.10 Certificado de Cumplimiento con el Seguro Social

37.11 Certificado de Cumplimiento Tributario

3712 Informg 0 Dictamen sobre Contratacién — Via
excepcion

37.13 Resolucién de Adjudicacion y Autorizacion del Contrato

37.14 CDC - Compromiso de Contratacién

37.15 Copia del Contrato

37.16 Orden de Compra o Servicio

37.17 Factura Crédito y Recibo o Factura Contado

Comprobante de Retencion de Impuestos (Segun

Eik e normativa vigente)

3719 Resglycién de Designacion del Funcionario
comisionado

37.20 Resolucion de Autorizacion de Pago

37.21 Nota de Invitacion para Cursos, Seminarios, etc.

37.22 Copia de Tickets de Pasajes

37.23 Informe del Director y/o RRHH

37.24 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
37.25 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

38. 232 - Viaticos y Movilidad

38.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

38.2 Orden de Pago Red Bancaria

38.3 Comprobante de Pago

38.4 Solicitud de Viaticos

38.5 Comision de Trabajo

38.6 Autorizacion para utilizaciéon de vehiculo oficial
38.7 Planilla Pro-forma para pagos de Viaticos

38.8 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
38.9 Planilla de Pago de viatico debidamente autorizado
38.10 Parte diario del uso de vehiculo oficial

38.11 Registro de salida y regreso de funcionarios

comisionados

Resolucion que dispone la realizacién del trabajo o

38.12 . g
designacioén

38.13 Resolucién de autorizacién de Pago de Viético

38.14 P_Ian de Racionalizacion establecido por la normativa
vigente

38.15 Nota de invitacion para eventos internacionales, en su
caso

38.16 Resolucién que Reglamenta y Fija monto

38.17 Tabla de Cotizaciones del dia en su caso

38.18 Formulario s/ Resolucién vigente

38.19 Comprobantes respaldatorios del Formulario

' “Rendicién de cuentas Viaticos por Beneficiario”
38.20 Informe del Participante, en su caso

Visién: ‘Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la Geslién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracién”.
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38.21 Comprobante de presentacion de la Rendicion de
) Cuenta en los casos establecidos

38.22 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
38.23 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

39. 233 - Gastos de traslado

391 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

39.2 Orden de Pago Red Bancaria

39.3 Comprobante de Pago

394 Solicitud de Viaticos

39.5 Comisiéon de trabajo

39.6 Autorizacion para utilizacion de vehiculo oficial

39.7 Planilla Pro-forma para pagos de Viaticos

39.8 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

39.9 Nota de Pedido Interno

39.10 Resolucié_n de Aprobacion del Programa Anual de
Contrataciones (PAC)

39.11 Nota de Remisién del “PAC” y “PFI” a la “DNCP”

39.12 Carta de Invitacion a Proveedores

39.13 Acta de Apertura de Sobres

39.14 Informe de Evaluacién Técnico-Economico y Cuadro

Comparativo
39.15 Certificado de Cumplimiento con el Seguro Social
39.16 Certificado de Cumplimiento Tributario
Informe o Dictamen sobre Contratacién — Via
39.17 .
Excepcion
39.18 Resolucion de Adjudicacion y Autorizacion del Contrato

39.19 CDC — Compromiso de Contratacion

39.20 Copia del Contrato

39.21 Orden de Compra o Servicio

39.22 Factura Crédito y Recibo o Factura Contado

Comprobante de Retencién de Impuestos (Segun

39.23 S
normativa vigente)

39.24 Resplgcién de Designacion del Funcionario

) comisionado

39.25 Copia de Tickets de Pasajes

39.26 Respluci(ap gue dispone la realizacién del trabajo o
designacion

39.27 Resolucién de autorizacion de pago de viatico

39.28 Planilla de Pago de vidtico debidamente autorizado

39.29 P_Ian de Racionalizacién establecido por la normativa
vigente

39.30 Dictamen Juridico

39.31 Tabla de Cotizaciones del dia en su caso

39.32 Formulario aprobado por la CGR

39.33 Comprobante de presentacion de la Rendicion de

Cuentas en los casos establecidos

39.34 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
39.35 Gasto, serén verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

40. 239 - Pasajes y Viaticos, Varios
40.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
40.2 Orden de Pago Red Bancaria
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40.3 Comprobante de Pago
404 Solicitud para gastos de caja chica
40.5 Registro Contable
40.6 Factura
40.7 Recibo

Otras exigencias no previstas en el presente Objeto del
40.8 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa

legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

240 - Gastos por Servicios de Aseo, Mantenimiento

41. .
y Reparaciones
411 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
41.2 Comprobante de Pago
Detalle pormenorizado de los bienes a ser reparados
413 con el calculo del % establecido sobre el valor original
) y/o inicial de los bienes para determinar que los costos
no superen a lo establecido
414 Plan de Racionalizacién establecido en la normativa
) vigente
415 Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la “DNCT”
41.6 Carta de Invitacion a Proveedores
417 Acta de Apertura de Sobres
418 Informe de Evaluacién Técnico-Econémico y cuadro
' comparativo
41.9 Certificado de Cumplimiento con el Seguro Social
41.10 Certificado de Cumplimiento Tributario
41.11 Informe o Dictamen que fundamente la adquisicién
Resolucion o Nota de Adjudicacion y Autorizacion de
41.12
Contrato

4113 Copia Contrato

41.14 CDC - Compromiso de Contratacién

41.15 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado
41.16 Comprobante de Retencién (Segun normativa vigente)
41.17 Nota de Pedido para la Realizacion del Trabajo

41.18 Orden de Compa y/o Servicio

41.19 Nota de Recepcion del Mantenimiento Realizado
41.20 Informe Técnico del Mantenimiento Realizado

41.21 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

41.22 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Subgrupo
41.23 del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
leqal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

42, 250 — Alquileres y Derechos
421 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
422 Comprobante de Pago

Resolucion de aprobacion del Programa Anual de

. Contrataciones (PAC)

424 Resolucion de Nombramiento del Encargado de la
uocC

425 Nota de Remisién del “PAC” y “PFI” a la “DNCT”

42.6 Carta de Invitacion a Proveedores

42.7 Acta de Apertura de Sobres

428 Informe d'e Evaluacion Técnico-Econémico y Cuadro
Comparativo

429 Certificado de Cumplimiento con el Seguro Social

42.10 Informe o Dictamen que fundamente la adquisicion

Vision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efactividad de la Geslion de Control y Agente de Cambio para la buena Administracién®.
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42 11 | Resolucién o Nota de Adjudicaciéon y Autorizacion de
' Contrato

4212 Copia de Contrato

42.13 CDC - Compromiso de Contratacion

4214 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado

4215 Comprobante de Retencion (Segin normativa vigente)

42.16 Orden de Compa y/o Servicio

4217 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

42.18 Registro Contable

Oftras exigencias no previstas en el presente Subgrupo
4219 del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

43. 260 - Servicios Técnicos y Profesionales
431 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
432 Comprobante de Pago

Resolucion de aprobacién del Programa Anual de

488 Contrataciones (PAC)
Resolucion de Nombramiento del Encargado de la
43.4
uocC
43.5 Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la “DNCT”
43.6 Carta de Invitacion a Proveedores
43.7 Acta de Apertura de Sobres
438 Informe de Evaluacion Técnico-Economica y Cuadro
' Comparativo
43.9 Certificado de Cumplimiento con el Seguro Social
43.10 Certificado de Cumplimiento Tributario
43.11 Informe o Dictamen que fundamente la adquisicion
Resolucion o Nota de Adjudicacion y Autorizacién de
43.12
Contrato

43.13 Copia de Contrato

43.14 CDC - Compromiso de Contratacion

43.15 Nota de Pedido Interno

43.16 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado

43.17 Comprobante de Retencion (Segin normativa vigente)

43.18 Orden de Servicio

43.19 Copia de Pdliza de Seguro

43.20 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

Infforme mensual de actividades realizadas por el
43.21
contratado

43.22 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Subgrupo
43.23 del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

44, 270 — Servicio Social

44 1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

442 Comprobante de Pago

443 Solicitud de Servicio Social

44.4 Ir_1form_e elaborad_o por la Inst_ityci_c')n que determine la
situacion econémica del beneficiario

44.5 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura Contado

446 Resolucion que autoriza el pago

447 Reglamento Interno

448 Certificado médico y/o Recetas médicas

449 Nota de Remisién y/o Recepcion

Vision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconacida por la efectividad de la Geslidgn de Control y Agente de Cambio para la buena Administracién®
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4410 Listado de Beneficiarios del concepto mencionado
44 11 Cédula de Identidad del Beneficiario
Resolucion que Reglamenta y fija el monto a ser
4412
abonado

44.13 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Subgrupo
4414 del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

45. 280 — Otros Servicios en General

451 Solicitud de Transferencia de Recursos {(STR)
452 Comprobante de Pago

453 Solicitud de Servicio

Resolucion de aprobacion del Programa Anual de

450 Contrataciones (PAC)

45.5 Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la “DNCP”

45.6 Carta de Invitacion a Proveedores

457 Acta de Apertura de Sobres

458 Informe c_ie Evaluacion Técnico-Econémico y cuadro
comparativo.

459 Certificado de Cumplimiento con el Seguro Social

4510 Certificado de Cumplimiento Tributario

4511 Informe o Dictamen sobre Contratacién, via excepcion

4512 Resolucion de Adjudicacién y Autorizacion del Contrato

4513 Copia de Contrato

4514 CDC - Compromiso de Contratacion

4515 Factura Crédito con Recibo de Dinero, Factura Contado
Solicitud de Servicio justificando el motivo por el cual

4516 seran adquiridos alimentos terminados o]
semielaborados

4517 Comprobante de Retencién (Segun normativa vigente)

45.18 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

4519 Registro contable

Ofras exigencias no previstas en el presente Subgrupo
4520 del Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa
legal vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

46. 290 - Servicio de Capacitacion y Adiestramiento
46.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

46.2 Comprobante de Pago

46.3 Resolucion de Contratacion del profesional

46.4 Copia de Contrato

46.5 Informes presentados por las personas que han

participado de los eventos de capacitacion

466 Copias de los Certificados de las personas que han
’ participado de los eventos de capacitacion

Restimenes frimestrales presentados por la reparticion
de Recursos Humanos correspondientes a las

48.7 evaluaciones para informar a la autoridad de la
Institucion asi como a la Secretaria de la Funcién
Publica

46.8 Informe resumido presentado por el servidor publico a

la Oficina institucional de Recursos Humanos

Evaluaciones de desempefio realizadas al personal
46.9 beneficiado tal como lo establece la normativa vigente
(Anexo al decreto presupuestario)

46.10 Nota de Pedido Interno

Visién: “Organisme Constitucional de Control Gubernamental confiable, reconocido por la efectividad de la Gesli6én de Cantrol y Agente de Cambic para la buena Administracién”,
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46.11 Solicitud de Servicio y/o designacion para Cursos, Seminarios
46.12 Factura Crédito con Recibo de Dinero o Factura Contado
46.13 Comprobante de Retencién (Segin normativa vigente)

46.14 Comprobante de no Retencion de Impuesto

46.15 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

46.16 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Subgrupo del
46.17 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

47, 300 - Bienes de Consumo e Insumos
471 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
47.2 Comprobante de Pago

Resolucion de Aprobaciéon del Programa Anual de

kS Contrataciones (PAC)

47.4 Plan de Racionalizacion conforme normativa vigente

47.5 Resolucion de Nombramiento del Encargado de la UOC

47.6 Nota de Remisién de “PAC” y “PFI” a la “DNCP”

47.7 Carta de Invitacion a Proveedores

47.8 Acta de Apertura de Sobres

479 Informe 'de Evaluacion Técnico-Econémico y cuadro

comparativo

47.10 Certificado de Cumplimiento con el Seguro Social (IPS)

47.11 Certificado de Cumplimiento Tributario

4712 Informe o Dictamen sobre Contratacién, Via Excepcion

4713 Resolucion o Nota de Adjudicacion y Autorizacion de Contrato
) y/0 Adquisicién

47 .14 Copia Contrato

47.15 CDC - Compromiso de Contratacion

47.16 Orden de Compra

Informe de Almacenes y/o Suministros s/ la necesidad de
47.17 L ;
adquisicion de bienes

4718 Nota de Pedido Interno

47.19 Nota de Remision y/o Recepcion

47.20 Nota de Remisién a Unidades Solicitantes

47.21 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)
47.22 Informe de Utilizacion de Combustibles

4723 Actas de Recepcidn

47.24 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Facturas Contado

47.25 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Grupo del
47.26 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

48. 400 — Bienes de Cambio
48.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
48.2 Comprobante de Pago
48.3 Resolucion de aprobacion del Programa Anual de

) Contrataciones (PAC)
48.4 Resolucién de Nombramiento del Encargado de la UOC
48.5 Nota de Remisién del “PAC” y “PF!” a la “DNCP”
48.6 Carta de Invitacién a Proveedores
48.7 Acta de Apertura de Sobres
488 Informe de Evaluacidon Técnico-Econémico y Cuadro

) Comparativo
48.9 Certificado de Cumplimiento con el Seguro Social
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48.10 Certificado de Cumplimiento Tributario
48.11 Informe o Dictamen sobre la contratacion
48.12 Resolucién o Nota de Adjudicacion y Autorizacién de Contrato

48.13 Copia de Contrato

48.14 CDC - Compromiso de Contratacion

48.15 Orden de Compra

Informe de Almacenes y/o Suministros de la No existencia del

48.16 bien

48.17 Nota de Pedido Interno

48.18 Nota de Remisién y/o Recepcion

48.19 Nota de Remision a Unidades Solicitantes

48.20 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

48.21 informe de Auditoria Interna de la Incorporacion de los Bienes
’ y Servicios

48.22 Registro Contable

Oftras exigencias no previstas en el presente Grupo del
48.23 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

49. 500 - Inversion Fisica
49.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
49.2 Comprobante de Pago

Resolucion de aprobacion del Programa Anual de

430 Contrataciones (PAC)

49 4 Plan d_e Ra}cionalizacién de Equipos Informaticos conforme
normativa vigente

49.5 Resolucion de Nombramiento del Encargado de la UOC

49.6 Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la “DNCP”

497 Carta de Invitacién a Proveedores

49.8 Acta de Apertura de Sobres

499 Informe _de Evaluacién Técnico-Econémico y Cuadro
Comparativo

49.10 Certificado de Cumplimiento con el Seguro Social

49.11 Certificado de Cumplimiento Tributario

49.12 Informe o Dictamen sobre Contratacion, Via Excepcién

49.13 Resolucion o Nota de Adjudicacion y Autorizacion de Contrato

49.14 Certificado de no estar en Interdiccion Judicial

49.15 Certificado de no estar en Convocatoria de Acreedores

49.16 Copia de Contrato

4917 Copia de Adenda, si hubiere,

4918 CDC - Compromiso de Contratacion

49.19 Planilla de Comparacion de Precios

49.20 Nota de Pedido Interno

49.21 Nota de Remisién y/o Recepcién

49.22 Nota de Remisién a Unidades Solicitantes

49.23 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

49.24 Informg _de Auditoria Interna de la Incorporacién de los Bienes
y Servicios

4925 Informe 'del Departamento de Patrimonio s/ incorporacion de
Inventario

49.26 Factura Crédito con Recibo de Dinero o Factura Contado

49.27 Comprobante de Retencién de Impuestos

4928 Orden de Compra y/o Servicio

49 29 Dpcumentos relativos a la Experiencia y Capacidad
Financiera

49.30 Péliza(s) de Seguro

Visién: *Organismo Constitucional de Control Gubernamental confiable, reconocido por la efectividad de la Geslion de Controi y Agente de Cambio para la buena Administracion™
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49.31 Planilla de Computo Métrico y Presupuestos, Cronogramas |

49.32 Especificaciones Técnicas

49.33 Orden de Inicio de Obras o Acta de Inicio de Obras

49.34 Certificados de Obras

49.35 Acta de Recepcién Provisoria

49.36 Acta de Recepcion Definitiva de Obras y/o Bienes

49.37 Microplanificacion de la Oferta Educativa (Obras/Mobiliario)

49.38 Autorizacion del MEC (seguin normativa vigente)

49.39 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Grupo del
49.40 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

50. 600 — Inversion Financiera

50.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

50.2 Comprobante de Pago

50.3 Acciones, Pagarés, Titulos, Bonos (*)

50.4 Certificado de Deposito (*)
Legajos de préstamos, con toda la documentacion segun

50.5 normativas vigentes (Reglamento de Créditos, disposiciones
que regulan el otorgamiento de préstamos)

50.6 Resolucion que Autoriza la Inversion

50.7 Dictamen CGR

50.8 Aprobacion del Congreso Nacional

50.9 Convenios

50.10 Planilia de Alta de Bienes

Otras exigencias no previstas en el presente Grupo del
50.11 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

(*) Estos documentos deben estar referenciados para poder
ubicarlos al momento de su verificacion y control posterior

51. 700 — Servicio de Deuda Publica

511 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

51.2 Comprobante de Pago

51.3 Descuento de Transferencias

51.4 Notas de Débitos Bancarios

51.5 Autorizacién para las transferencias

51.6 Contrato/Convenio

51.7 Ley de aprobacion de Préstamos

51.8 Planilla de calculo de saldos en referencia a la deuda publica
51.9 Informes de Saldos de la Deuda Publica

51.10 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente Grupo del
51.11 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

52, 800 - Transferencias

52.1 Solicitud de Transferencias de Recursos (STR)
52.2 Comprobante de Pago

52.3 Recibos, Comprobantes de Ingreso

52.4 Contratos, Convenios u otro documento similar
52.5 Resolucién que autoriza la Transferencia

52.6 Solicitud del Beneficiario

Visi6n: “Organismo Cons!ituci_onal de Control Gubemamaental confiable, reconocido por la efactividad de la Gestién de Control y Agente de Cambic para la buena Administ.raci_ﬁn“
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Disposicion legal y/o administrativa de reconocimiento de las

527 personas fisicas, asociaciones, comisiones, entidades
educativas e instituciones sin fines de lucro.

52.8 Rendicién de Cuentas de los Beneficiarios con documentos
de respaldo

Se debe determinar y detallar en el acto administrativo
emitido, la entidad beneficiaria, el monto total y/o parcial de
52.9 las transferencias que estaran o no afectadas por los
procesos de contratacion como asi también otras referencias
gue consideren pertinentes

52.10 Copia del Acta de Constitucion

52.11 Copia de documentos de Eleccion de Autoridades

52.12 Fotocopia de Cl del Presidente o Titular y tesorero de la
entidad

52.13 Pianilla de Rendicion de Cuentas

52.14 Documentos respaldatorios expuestos en la Planilla de
Rendicién de Cuentas

52.15 Planilla de Comparacion de Ofertas sobre adquisiciones
realizadas

52.16 Notas de presupuestos (si el bien o servicio supera el monto

establecido en la normativa vigente), minimo tres.

Oftras exigencias no previstas en el presente Grupo del
52.17 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

53. 900 — Otros Gastos
53.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
53.2 Comprobante de Pago
53.3 Comprobante / Planillas de Pago
53.4 Resolucion que autoriza el Pago
53.5 Resolucion Judicial
53.6 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente Grupo del
53.7 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal

vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

960 — Deudas Pendientes de Pago Gastos Corrientes.
Ejercicio Anterior

La documentaciéon segun el objeto de gasto correspondiente
a la obligacion

Otras exigencias no previstas en el presente Subgrupo del
54.2 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Eiercicio Fiscal analizado

54.

541

980 — Deudas pendientes de Pago Gastos Capital
Ejercicio Anterior

La documentacion segun el objeto de gasto correspondiente
a la obligacién

Otras exigencias no previstas en el presente Subgrupo del
55.2 Gasto, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

55.

55.1

Documentos de Respaldo de los Ingresos

~ |INGRESOS e L e = P
1. 100 - Ingresos Corrientes
11 _Constancia de designacién, del responsable de percibir los
ingresos
12 Pl_anilla diaria de' Ingresos, con el detalle del origen de los
mismos, con la firma del responsable
1.3 Documentos prenumerados y en orden cronolégico

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocida por la efactividad de la Geslién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracian®
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14 Detalle de los comprobantes anuiados con su ‘
) correspondiente justificacion

1.5 Manual o Reglamento de Ingresos

1.6 Nota de Depésito por los ingresos

1.7 Justificacion de comprobantes
Otras exigencias no previstas en el presente Origen del

1.8 ingreso, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

2 200 — Ingresos de Capital

2.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

22 Nota de Crédito Bancario
Oftras exigencias no previstas en el presente Origen del

2.3 ingreso, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

3 300 — Recursos de Financiamientos

3.1. 321. Crédito Interno / 322. Externo

3.11 Nota de crédito bancario

3.1.2 Extracto bancario

313 Contrato

3.14 Adenda si hubiere

3.1.5 Convenio

3.1.6 Dictamen de la CGR si corresponde

3.1.7 Disposicion Legal o Ley que aprueba el préstamo

3.1.8 Registro Contable
Ofras exigencias no previstas en el presente Origen del

3.1.9 ingreso, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

3.2 331. Recuperacién de préstamos

391 Planilla de recuperacién de préstamos mensual, rubricado por

. el responsable del drea

Oftras exigencias no previstas en el presente Origen del

3.2.2 ingreso, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gubernamental canfiable, reconacido por la efectividad de la Gestion de Control y Agente de Cambio pam_la b-uena ;\dministéci(m‘
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INSTRUCTIVO DE UT!LIZACION
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS

FORC 02
LUGAR Corresponde al lugar de asiento de la dependencia
ENTIDAD gamit:))re de la Unidad de Administracion Financiera (UAF-
LEGAJO N° Corresponde al nimero de Legajo en forma correlativa

CORRESPONDIENTE AL MES

Gasto del mes de acuerdo al Plan de Caja aprobado

REPARTICION

Unidad responsable de la Ejecucién del Gasto

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Corresponde al Origen de los Fondos

ORDENADOR DE GASTOS

Nombre y Apellido completo del Responsable de Ia Institucion

GIRADOR / TESORERO

Nombre y Apellido completo del encargado de Tesoreria

FOJAS N°

Cantidad de fojas que conforma el Legajo de Rendicion de
Cuentas

STR/CP uOP N°

Numero asignado a la Solicitud de Transferencia de Recursos,
Comprobante de Pago y Orden de Pago

Importe total que figura en la Solicitud de Transferencia de

IMPORTE (STR) Recursos (STR)
IMPORTE A RENDIR Corresponde al importe total a ser documentado.
P Tipo de documento que respalda el Gasto (Factura, Recibo,
DESCRIRCION Planilla, etc.)
IMPORTE Corresponde al importe por documento en forma individual

OBJETO DEL GASTO

Imputacién Presupuestaria a nivel del Objeto del Gasto

ASIENTO DE OBLIGACION

Numero de Registro Contable de la Obligacion

ASIENTO DE PAGO N°

Numero de Registro Contable de la cancelacion de la
Obligacién

FIRMA

Firma de los Responsables, Ordenador de Gastos y
Girador/Tesorero con la correspondiente aclaracién de Firma
y Sello de la Institucién

“ORGANICA Y FUNCIONAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA”

Art. 40: La persona que proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, sera
sancionada conforme a las disposiciones penales vigentes...”

LEY N° 276/94

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gubamamental canfiable, reconocide por la efectividad de la Geslién de Control y Agente de Cambio paré la bue}\s Ad_minis_lraciﬁn"
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FORC 02 - Version 2 )
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
RENDICION Y EXAMEN DE CUENTAS
Lugar Entidad Legajo N°
Correspondiente al Mes Reparticién Fuente de Financiamiento
Ordenador de Gastos Programa
Girador Subprograma Fojas N°
. Asiento .

STR/ Importe | Importe L s Objeto del i Asiento

CPuOP!| STRG a Documentacién de respaldo Gasto Ot;‘lgg. Pago N°
N 0 Remdir Descripcién Importe
Total Total

(*) Aplica solo para transferencias recibidas del Tesoro

Ley N° 276/94 “Orgénica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”
Art. 40 “La persona que proporcionare datos o informe falsos a la Contraloria General, sera sancionado conforme a las
disposiciones penales vigentes...”

Firma

Nombre

Cargo y Sello Ordenador de Gastos Dlrect<_>r de Administracion y
Finanzas /Tesorero

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocida por |z ifectivida de la Geulién de Control y Agente de Cainibic para la buena Admﬁstracién".
Direccién: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 | Web: www contralana, pov.py | Email: cgr@contralaria gav.py

€s 2P




©)

SGS

Misian: “Organismo Consfitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”.

ANEXO - RESOLUCION CGR N° & >0/20
28

INSTRUCTIVO

CARATULA DE CADA LEGAJO DE RENDICION DE CUENTAS

A ser implementado por las instituciones de la Administracién Central, Entidades
Descentralizadas, de Economia Mixta, Municipalidades y Gobernaciones.

Legajo N° : Namero interno asignado por la Institucion
Fecha : Fecha de elaboracién del Legajo

Mes : Mes de la ejecucion del Gasto o Ingreso
Nivel:

Entidad:

Unidad Jerarquica: | \

Responsable

ORDEN DEL CONTENIDO DEL LEGAJO DE RENDICION DE CUENTAS

Los documentos que componen el Legajo de Rendicién de Cuentas, deberan estar
ordenados basandose en las Solicitudes de Transferencias de Recursos (STR), para
las instituciones de la Administracion Central.

Vale decir, que con cada Solicitud de Transferencia de Recursos, deben estar
archivados todos los documentos que sustenten la utilizacién de los recursos
transferidos y aplicados.

Las instituciones de la Administracion Descentralizada, de Economia Mixta,
Municipalidades y Gobernaciones, y todas las que estan sujetas al control de la CGR,
deberan ordenar los legajos por mes, por grupo del gasto, subgrupo de gasto, luego
por comprobante de pago u orden de pago. En caso de contar con recursos de tesoro,
el archivo de los documentos se realizara en base a las Transferencias Recibidas.

Visién: “Organisma Constitucional de Conltrol Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la Geslion de Cantrol y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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G- = : PR ! i Actualizado a
L& “"‘S{;‘}:‘.&“RE:{ESET“L RENDICION DE CUENTAS abril de 2020

I INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO FORC 03 VERSION: 1

(1) ORGANISMO: que ejecutod los recursos.

(2) ORDENADOR DE GASTOS: nombre y apellido, firma y nimero de Cédula de
Identidad del Ordenador de Gastos, asimismo adjuntar copia de la Cédula de Identidad.
(3) DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS: nombre y apellido, firma y numero
de Cédula de Identidad del Director de Administracién y Finanzas, asimismo adjuntar
copia de la Cédula de Identidad.

(4) PERIODO: Ejercicio Fiscal en el cual se ejecutaron los recursos.

(5) GASTOS: realizados en el periodo rendido, adjuntar Ejecucion Presupuestaria por
objeto de gasto (obligado y pagado) del periodo.

(5.1) Numero de legajo

(5.2) Detallar el mes de la erogacion.

(5.3) Indicar el numero de la Solicitud de Transferencia de Recursos — STR (en caso de
instituciones que reciben recursos del Tesoro)

(5.4) Indicar el numero del Comprobante de Pago u Orden de Pago.

(5.5) Indicar la fecha del Comprobante de Pago u Orden de Pago.

(5.6) De acuerdo a la clasificacion programatica indicar el tipo de presupuesto.

(5.7) De acuerdo a la clasificacion programatica indicar el programa.

(5.8) De acuerdo a la clasificacion programatica indicar el subprograma.

(5.9) Identificar el Objeto del Gasto (OG).

(5.10) Detallar la Fuente de Financiamiento (FF).

(5.11) Descripcion del Objeto del Gasto (OG)

(5.12) Indicar el mes al que corresponde (solo en determinados casos como por ejemplo
gastos del grupo 100, o transferencias que se necesiten precisar el mes al que
corresponde)

(5.13) Importe o monto de la erogacion

(5.14) Numero del asiento de obligacion

(5.15) Fecha del asiento de obligacion

(5.16) Numero de asiento de egreso

(5.17) Fecha del asiento de egreso

(5.18) Indicar el numero de planilla al que corresponda (Ej. de personal permanente,
contratado, viaticos y otros)

(5.19) Nimero de la Resolucion de adjudicacion, Resoluciones varias

(5.20) Fecha de la Resolucién de adjudicacién u otra Resolucion

(5.21) Nombre, Apellido y Razén Social del proveedor.

(5.22) Registro Unico de Contribuyentes (RUC)

(5.23) Indicar el nimero de la Factura

(5.24) Condicién de la Factura: Crédito o Contado.

(5.25) Indicar fecha de la Factura

(5.26) Indicar el nimero del Recibo de Dinero (RD)

(5.27) Indicar la fecha del Recibo de Dinero (RD)

(5.28) Indicar el numero del cheque

(5.29) Indicar el Banco emisor del cheque

(5.30) Indicar el numero de la boleta de depésito

(5.31) Indicar la fecha de boleta de depésito

(5.32) Indicar el nimero del contrato suscrito

(5.33) Indicar la fecha del contrato suscrito

(5.34) Namero de Identificacion del contrato

(5.35) Indicar el nimero de cédigo de contratacion

(5.36) Indicar el numero de la orden de compra o servicio

(5.37) Indicar el nimero del Certificado de Disponibilidad Presupuestaria (CDP)

Visién: “Organismo Consfilucional de Controi Gubemamental confiable, reconocido por la efactividad de ja Gestién de Cantrol y Agente de Cambio para la buena Administracion™
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FORMULARIOS DE RENDICION DE CUENTAS

Los formularios de Rendicion de Cuentas FORC 02 y FORC 03 debidamente autorizados
por la Contraloria General de la Republica, son los que deben ser utilizados por las
Instituciones de la Administracion Central, Entidades Descentralizadas, de Economia
Mixta, Municipalidades y Gobernaciones.

Los datos consignados en el formulario tendran el caracter de Declaracion Jurada y
deberan estar debidamente suscritos por los Ordenadores de Gastos, Director de
Administracion y Finanzas o funcionario responsable de la institucion.

Las instituciones deberan contar con copia digital en formato PDF de los formularios FORC
02 y FORC 03, debidamente rubricados, ademas de la planilla Excel respectiva, al
momento de verificacion y control por parte de la Contraloria General de la Republica.

De la actualizacion de la presente guia de Rendicion de Cuentas participaron los
siguientes funcionarios de la Contraloria General de la Republica:

— Gladys Fernandez de Chent Abente, Directora General de Control Gubernamental.

— José Torales Servin, Director General de Gabinete del Contralor General.

— Roberto Careaga, Director General de Gestion del Conocimiento y Formacion
Académica.

— Elizabeth Benitez de Del Pozo, Directora de Dictamenes y Procedimientos Misionales.

— Teresa de Jesus Torres, Directora de Informe y Dictamen.

— Irma Delfino, Directora de Analisis Sectorial.

— Perla Almirén de Russel, Directora del Plantel de Auditores y Planificacion de Proceso
de Control.

— Maria Cristina Franco, Jefa del Departamento de Consolidacién y Elaboracién de
Informe y Dictamen.
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